Zaklad Emerytalno-Rentowy MSWiA w Warszawie
e Dyrektor
e poszukuje kandydatow na stanowisko:

o starszego asystenta ds. obstugi $wiadczen osdb zamieszkatych na stale za granica
e w Wydziale Obstugi Klienta w Warszawie

Liczba lub wymiar etatu: 1

Glowne obowiazki:

e rozpatrywanie wnioskOw o przyznanie badZ wznowienie wyplaty zawieszonych swiadczen
emerytalno-rentowych zglaszanych przez osoby przebywajace na state za granica

e dokonywanie merytorycznej oceny przydzielonych spraw

e biezaca obstuga swiadczen emerytalno-rentowych osob przebywajacych na state za granica

e sporzadzanie projektow decyzji emerytalno-rentowych, jak rowniez projektéw odpowiedzi na
wnioski 1 pisma skierowane do Zaktadu

e wypelnianie formularzy unijnych E-200

Wyksztalcenie:
srednie

Wymagania konieczne:

e znajomos¢ ustawy z dnia 18 lutego 1994r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji,
Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego,
Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Biura
Ochrony Rzadu, Panstwowej Strazy Pozarnej i Stuzby Wigziennej oraz ich rodzin (Dz. U. z 2004r.
Nr 8, poz. 67 z pdzn. zm.)

e 2 lata doswiadczenia w administracji lub pionie emerytalno-rentowym

e umiejetnos$¢ redagowania pism

e odpornos¢ na stres

e obstuga programéw World oraz Excel

Wymagania pozadane:
o wyksztalcenie wyzsze
e znajomos¢ kodeksu postgpowania administracyjnego
e znajomos¢ przepisoOw o koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego
e znajomos$¢ uméw miedzynarodowych w sprawie unikania podwdjnego opodatkowania
e znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego na poziomie podstawowym
¢ swoboda w komunikowaniu si¢

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

o kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

o os$wiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo
popelnione umyslnie,

e kopia dowodu osobistego lub o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e zyciorys i list motywacyjny,

o os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

o os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo skarbowe popetnione umyslnie.

Kopie innych dokumentow i oswiadczenia:
o kopie $wiadectw pracy
Dokumenty nalezy sklada¢ lub przesyla¢ w terminie do: 25-07-2008



pod adresem:
Zaktad Emerytalno-Rentowy MSWiA
Pawinskiego 17/21
02-106 Warszawa

Inne informacje:
Oferty niespetniajace wymagan formalnych oraz otrzymane po terminie (decyduje data wystania)
nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o
terminie przeprowadzenia rozmowy rekrutacyjnej. Oferty odrzucone zostang komisyjne
zniszczone. Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania si¢ z wybranymi osobami.
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